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	Бланк организации, при отсутствии бланка документы оформляются с помощью углового штампа с наименованием организации
	
	Главе Краснощековского района
_____________________________

  (инициалы, фамилия)




Ходатайство

(рекомендуемая форма)

Администрация (трудовой коллектив) ______________________ ходатайствует о 
                                                                                                               (полное наименование организации)

поощрении/награждении _________________________________________________________
                                                                                          (Благодарственным письмом/Почетной грамотой)

 Администрации Краснощековского  района  _______________________________________

                                                                                                      (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, 

____________________________________________________________________,

отчество, должность, наименование отдела, структурного подразделения организации лица, представляемого к награде)

за __________________________________________________________________

(основание представления к награждению)

Предполагаемая дата вручения награды _________________________________
____________________________________________________________________
                             (в случае проведения указываются  дата, время и место проведения мероприятия)
Руководитель организации, 

инициирующей ходатайство           ___________     ______________________

                                                                                           (подпись)                                (инициалы, фамилия)

                   М.П.

                                                                                                                                           «___» ___________20 ___
Фамилия, имя, отчество исполнителя

номер телефона
Н А Г Р А Д Н О Й    Л И С Т

для награждения
________________________________________________________________________________

(вид поощрения, награждения)

1. Фамилия _________________________имя ______________________________________ отчество _____________________________________________________________________________

2. Должность, место работы ________________________________________________________

                                                                           (точное указание должности и  наименование организации с указанием        _______________________________________________________________________________________
организационно-правовой формы в соответствии с записями в трудовой книжке, сведениями о трудовой деятельности,  _______________________________________________________________________________________ приказе о назначении, уставом  организации)

3. Дата рождения ____________________________________________________________________

(число, месяц, год)

4. Место рождения __________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

(республика, область, край, населенный пункт)

5. Образование ________________________________________________________________________________________________
                          (специальность, наименование образовательной организации, год окончания)

___________________________________________________________________________________________________________

6. Ученая степень, ученое звание ________________________________________

7. Какими наградами награжден (а)  и годы награждений (награды Российской Федерации, государственные награды СССР, РСФСР, награды иностранных государств, награды Алтайского края, органов местного самоуправления, награды организации, инициирующей ходатайство) _______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
8. Домашний адрес ___________________________________________________

                                                (индекс, край, населенный пункт, улица, дом, квартира)
9. Общий стаж работы _____________10. Стаж работы в отрасли____________________

                                                                                                                                                                    (если работа в отрасли имеет 
                                                                                                                                                                          отношение к награде)
11. Стаж работы в организации _____________________________________________________

                      (если о награждении ходатайствует организация)

12. Штатная численность работников организации _________________________ 

Сведения в пп. 1 – 11 соответствуют данным общегражданского паспорта, дипломов о получении образования, трудовой книжке или сведениям о трудовой деятельности.
13. Контактный  телефон работника ____________________________________
14. Развернутая характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению(при представлении к очередной награде указываются заслуги с момента предыдущего награждения)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Кандидатура к награждению рекомендована ___________________________________
___________________________________________________________________________________________________________    

                                                        (наименование организации, инициирующей ходатайство)
__________________________________________________________________________________________________________ .
Руководитель организации, 
инициирующей ходатайство          ________ ______________________________                                                        

                                                                                (подпись)                             (фамилия, инициалы)
М.П.                                                                                                                    

                                                                                                                             «___» ___________20 ___                                                                                                                                                                                                                                                                  

С О Г Л А С И Е
на обработку персональных данных 

Я, _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Документ удостоверяющий личность _______________________________________________________________________ 

(наименование, серия, номер)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(дата выдачи, организация выдавшая документ)

         В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю добровольное согласие на обработку моих персональных данных Администрации Краснощековского района Алтайского края, находящейся по адресу: 658920,  Алтайский край, Краснощековский район, с. Краснощеково, ул. Ленина, 152– (далее – «Оператор»), с целью осуществления ходатайства о награждении: государственными наградами, наградами Алтайского края, ведомственными наградами; награждения Благодарственным письмом/Почетной грамотой Администрации Краснощековского района.

         Согласие дается Оператору для обработки следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, пола, даты и места рождения, адреса регистрации и места фактического проживания, контактного телефона, паспортных данных, сведений о воинском учёте, семейном положении, сведений об образовании и трудовом стаже.

         Предоставляю Оператору право осуществлять действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение) использование, обезличивание, блокирование персональных данных.

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы.

        Я не возражаю против обмена (прием, передача) моими персональными данными между Оператором и третьими лицами в соответствии с заключенными договорами и соглашениями, в целях соблюдения моих законных прав и интересов, а так же для осуществления мер социальной защиты.

       Срок хранения моих персональных данных в электронных базах данных, банках данных или хранилищах данных соответствует сроку хранения приказов по личному составу учреждения (организации) и составляет 75 (семьдесят пять) лет.

      Настоящее соглашение действует в течении всего срока отношений с Администрацией Краснощековского района Алтайского края.

       Настоящее согласие вступает в законную силу в день его подписания.

       Настоящее заявление может быть отозвано мною в письменной форме в любое время по моему усмотрению.

«___»_______________ 20__                                ________________ / __________
Перечень документов для предоставления на Почетную грамоту, Благодарственной письмо Администрации района
Ходатайство

Наградной лист
Копия паспорта 1-2 страницы

Копия трудовой книжки
Копии наград
Согласие на обработку персональных данных
.
Копии заверяются 
