
                                                                                                                                     Приложение
    к постановлению Администрации 
Краснощёковского района Алтайского края
№ 475 от 30  декабря 2022 года.    

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления Администрацией Краснощёковского района Алтайского края муниципальной услуги «Приватизация жилого фонда муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края» (далее – муниципальная услуга) и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
1.2.1. Заявителями для предоставления муниципальной услуги являются:
- граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде, являющиеся собственностью муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края, по договору социального найма, и которые вправе приобрести эти жилые помещения в собственность на условиях, предусмотренных действующим законодательством (далее - заявители);
- от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения:
а) в Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации Краснощёковского района Алтайского края (далее – Управление);
б) на официальный сайт Администрации Краснощёковского района Алтайского края: www. krasadm.ru  (далее – официальный сайт Администрации).
в) по телефону: 8 (38575) 22-4-01;
1.3.2. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации, содержит:
а) текст Административного регламента с приложениями;
б) блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
г) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.3. Специалист Управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации Краснощёковского района Алтайского края, обеспечивающий исполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу: Алтайский край, Краснощёковский район, с. Краснощёково, ул. Ленина, 152 в рабочие дни  с 8 часов 45 минут до 17 часов 00 минут, обеденный перерыв с 12 часов 45 минут до 14 часов 00 минут.
1.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
а) достоверность предоставляемой информации;
б) четкость в изложении информации;
в) полнота информирования;
г) удобство и доступность получения информации.
1.3.5. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации Краснощёковского района Алтайского края подробно в вежливой форме информируют их по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего звонок.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приватизация жилого фонда муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края», являющегося собственностью муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация через ее структурное подразделение – Управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации Краснощёковского района Алтайского края.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией одного из следующих решений:
- об оформлении договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде;
- об отказе оформления договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде.
 2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:
- договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде и документов, необходимых для регистрации права собственности в Управлении Росреестра по Алтайскому краю;
- уведомления об отказе в заключение договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня подачи документов.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
а) Конституцией Российской Федерации;
б) Гражданским кодексом Российской Федерации;
в) Жилищным кодексом Российской Федерации;
г) Семейным кодексом Российской Федерации;
д) Федеральным законом от 24 апреля 2008 года N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
е) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
ж) Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
з) Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
и) Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
к) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
н) Уставом муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края;
о) настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие
необходимые и обязательные документы (копии предоставляются вместе с оригиналами):
1) заявление на участие в приватизации занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2) паспорт гражданина Российской Федерации;
3) свидетельство о рождении (для граждан, не достигших 14-летнего возраста); 
2) документы, подтверждающие право граждан на пользование жилым помещением:
- договор социального найма жилого помещения;
- выписка из домовой книги;
3) документы, подтверждающие однократность участия в приватизации:
- сведения о месте жительства заявителя и членов его семьи с предыдущих мест жительства с 01.12.1991 года;
- сведения со всех мест жительства заявителей на приватизацию жилья (справки органов технической инвентаризации со всех мест жительства, содержащие сведения о неиспользовании заявителями права на приватизацию жилья);
4) справка органа технической инвентаризации недвижимого имущества, содержащие описание приватизируемого жилого помещения и сведения о его инвентаризационной стоимости;
2.6.2. Иные документы, которые заявитель предоставляет при необходимости: 
1) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя:
- доверенность;
- акт о назначении опекуном;
- акт о назначении попечителем;
- удостоверение опекуна;
- удостоверение попечителя;
- акт (решение) о помещении (устройстве) под надзор недееспособных или не полностью дееспособных граждан, в том числе в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
2) заявление об отказе от своего права на участие в приватизации и о согласии на участие в приватизации иных совместно проживающих членов семьи, имеющих право на приватизацию;
3) документы органов опеки и попечительства в случаях, предусмотренных законодательством:
- предварительное разрешение органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние;
- согласие органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние.
Заявители имеют право представлять и другие документы, подтверждающие их право на участие в приватизации.
4) документы и сведения, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
2.7. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.8. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами.
2.9. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а) тексты документов написаны разборчиво;
б) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
2.10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении в приемную Администрации Краснощёковского района Алтайского края.
2.11. Копии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, предоставляются с одновременным приложением к ним подлинников. Копии документов после проверки их соответствия подлинникам заверяются должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Подлинники возвращаются заявителю. Копии документов могут быть заверены нотариусом.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие в заявлении на предоставление муниципальной услуги сведений, необходимых для его исполнения;
2) непредставление заявителем документов (одного документа), указанных в пунктах 2.6.;
3) нарушение требований к оформлению документов, установленных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
1) непредставления или представления не в полном объеме документов, определенных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям пункта 2.9. настоящего Административного регламента;
2) приватизируемое жилое помещение не является объектом муниципальной собственности муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края;
3) заявитель не имеет права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда;
4) жилое помещение не подлежит приватизации (находится в аварийном состоянии, в общежитии, служебные жилые помещения).
2.14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.16.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.16.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.16.3 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их представления в приемной Администрации Краснощёковского района Алтайского края.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
2.17.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.17.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
2.17.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления. 
2.17.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.17.5. Каждое рабочее место оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.17.6. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов Управления, ведущих прием.
2.17.7. Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_21311]б) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования;
в) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
2.18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрацию документов заявителя;
2) подготовку документов заявителя к рассмотрению и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;
3) заключение договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приложение 2).
Последовательность административных действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 3).

3.1. Прием и регистрация документов
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя, представителя заявителя с заявлением либо получение заявления по почте.
3.1.2. Заявление регистрируется секретарем Администрации Краснощёковского района Алтайского края, рассматривается Главой Краснощёковского района. Глава Краснощёковского района накладывает резолюцию и направляет заявление в Управление. Начальник Управления, получив заявление и документы, накладывает резолюцию и передает специалисту-исполнителю. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.
3.1.3. Специалист Управления по имущественным отношениям:
а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении в Управление;
в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;
д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление либо изготавливает заявление при помощи средств электронно-вычислительной техники и передает его на подпись заявителю, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении в Администрацию;
е) при необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии оригиналам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов.
3.1.4. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.
3.1.5. Если при установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Управления принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов. На вышеуказанное заявление готовится письменный отказ согласно пункту 2.13. настоящего Административного регламента.
3.1.6. Заявление регистрируется и рассматривается в соответствии с пунктом 3.1.2 настоящего Административного регламента.
3.1.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение специалистом Управления, ответственным за подготовку проекта распоряжения Администрации Краснощёковского района о приватизации жилья путем бесплатной передачи в собственность граждан или об отказе в приватизации, заявления и документов, представленных заявителем. 

3.2. Подготовка документов заявителя к рассмотрению и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении
3.2.1. Основанием для начала процедуры подготовки документов заявителя к рассмотрению является принятие специалистом Управления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
3.2.2. Специалист Управления проверяет соответствие принятых документов законодательству, в случае необходимости направляет соответствующие запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления, их структурные подразделения, после чего:
а) при отсутствии предусмотренных настоящим Административным регламентом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Администрации подготавливает проект распоряжения о приватизации жилья путем бесплатной передачи в собственность граждан;
3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры рассмотрения представленных документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является принятие распоряжения Администрации Краснощёковского района Алтайского края о приватизации жилья путем бесплатной передачи в собственность граждан или об отказе. 

3.3. Заключение договора о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых жилых помещений в муниципальном жилищном фонде
3.3.1. Основанием для начала процедуры оформления договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде является получение специалистом Управления распоряжения о приватизации жилья путем бесплатной передачи в собственность граждан.
3.3.2. Специалист Управления подготавливает проект договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде и передает его для подписания Главе Краснощёковского района Алтайского края.
3.3.3. После подписания договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде заявитель подписывает все экземпляры договора. 
3.3.4 Участники приватизации самостоятельно направляют в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав на недвижимое имущество, перехода прав на недвижимое имущество, и прилагаемые к нему документы для регистрации права собственности жилого помещения.


4. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальник Управления.
4.2. Контроль осуществляется путем проведения соблюдения специалистом, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Алтайского края, муниципальных правовых актов, а также положений настоящего Административного регламента.
4.3. В ходе проверок изучаются следующие вопросы:
1) деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;
2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений; полноты и правильности заполнения журналов;
3) работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;
4) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленным Административным регламентом.
4.4. Специалист Управления несет персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
В случае выявленных нарушений прав заявителей специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке. Такая жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации".
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;
6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием электронной почты, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование юридического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.





































Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги "Приватизация 
жилого фонда муниципального образования 
Краснощёковский район Алтайского края"


	Администрацию Краснощёковского района
                                                Алтайского края
                           					             	
                                                                        от гр.  __________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О.)
                                                                              __________________________________
    
                                                                               ___________________________________
                                                                                                                             (дата рождения)
                                                            гражданство  ___________________________________
                                                                   
                                                                   паспорт:  ___________________________________

                                                                                    ___________________________________,
                                                                                            (или иной документ, удостоверяющий личность)

                                        проживающего по адресу: ___________________________________

                                                                                 ___________________________________

                                     

Заявление

Прошу передать в ___________________________________________________ собственность
                                                (частную, совместную, долевую)


________________________________________________________________________________
           (Ф.И.О. будущего владельца или владельцев)



занимаемое жилое помещение, состоящее из _____________________________ комнат(ы)
в ____________________________________ квартире, находящейся по адресу:
(отдельной, коммунальной)



"___"___________ 20___ г.

_______________________________________________
        (подпись и Ф.И.О. заявителя)

    Согласие  на  приватизацию   граждан,   зарегистрированных   и проживающих в жилом помещении либо сохранивших  право  пользования жилым помещением в установленном порядке: (заполняется лично)
1. Я, ________________________________________________________________________

__________________ паспорт: _____________________________________________________
  (дата рождения)                                 (или иной документ, удостоверяющий личность)





                                                                                                                           
                                                                                                             ______________
                                                                                                                                    (подпись)
    2. Я, _________________________________________________________________________

__________________ паспорт:  ____________________________________________________
   (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)



                                                                                                                                ________________
                                                                                                                                           (подпись)
    3. Я, _________________________________________________________________________

_________________ паспорт: ______________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)



                                                                                                                                ________________
                                                                                                                                            (подпись)

    4. Я, _________________________________________________________________________

_________________ паспорт: ______________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)



                                                                                                                                ________________
                                                                                                                                            (подпись)

    5. Я, _________________________________________________________________________

_________________ паспорт: ______________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)



                                                                                                                                ________________
                                                                                                                      (подпись)  
 Заявитель(и) гарантирует(ют):
    - что ранее право на приобретение в  собственность  бесплатно, согласно  ст.  11  Закона  Российской  Федерации  "О  приватизации жилищного    фонда    в    Российской    Федерации",   гражданами, приобретающими жилое помещение в собственность, не использовано;
    - что в данном жилом помещении отсутствуют лица, сохранившие в соответствии  с  законом  право  пользования жилым помещением, что квартира в споре и под арестом не находится, не является предметом судебного разбирательства;
    - что   настоящий   порядок  приватизации  занимаемого  жилого помещения  нами  согласован  и в дальнейшем претензий друг к другу иметь не будем.


_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)                 (Ф.И.О.)     (подпись)

_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)               (Ф.И.О.)     (подпись)

_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)               (Ф.И.О.)     (подпись)


    Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

__________________________________________________________________
               (подпись, Ф.И.О. и должность лица)

                         М.П.
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Договор N___
передачи жилого помещения в собственность
(приватизация жилого помещения)

	с.  Краснощёково
	"____"_____________ 20___ г.

	
	


Администрация Краснощёковского района Алтайского края, именуемая в дальнейшем "Уполномоченный орган", в лице главы района ________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны и _______________________________, именуемый в дальнейшем "Участник приватизации", с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
[bookmark: P11]1.1. Уполномоченный орган на основании п.1. ст. 2 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 г №1541-1 (ред. от 10.06.2021) «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» обязуется передать квартиру в жилом доме (именуемую в дальнейшем "Жилое помещение"), в обще долевую собственность (собственность) следующим гражданам Российской Федерации:

1.2. Передаваемое по настоящему Договору Жилое помещение имеет следующие характеристики: _____________________, расположенное по адресу: ____________________________________________________________________.
1.3. Жилое помещение передается Участнику приватизации Уполномоченным органом на безвозмездной основе.
1.4. Передаваемое в соответствии с условиями настоящего Договора Жилое помещение относится к муниципальному жилищному фонду, что подтверждается записью о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  _______________ года  №___________________.
1.5. Участник приватизации подтверждает получение согласия на приватизацию следующего совместно с ними проживающего члена семьи: ____________________________________________________________________ .
1.6. Ранее право на безвозмездное приобретение в собственность в порядке приватизации Жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде социального использования Участниками приватизации использовано не было.
1.7. После приватизации право пользования Жилым помещением, указанным в п. 1.1 настоящего Договора, сохраняют следующие лица: _________________________.
1.8. Переход права обще долевой собственности (собственности) на Жилое помещение к Участнику приватизации осуществляется с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре недвижимости.
1.9. Все расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права обще долевой собственности, несут Участник приватизации.
1.10. Уполномоченный орган подтверждает отсутствие каких-либо не названных в настоящем Договоре обременений в отношении отчуждаемого Жилого помещения.

2. Ответственность Сторон
и форс-мажорные обстоятельства
2.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P26]2.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.
2.3. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 2.2 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.
2.4. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.
2.5. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 2.2 настоящего Договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
2.6. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 2.2 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора.

3. Разрешение споров
3.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.
3.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
4. Срок действия Договора.
Порядок изменения и расторжения Договора
4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до исполнения сторонами своих обязанностей.
4.2. Условия настоящего Договора могут быть изменены по взаимному согласию Сторон путем подписания письменного соглашения.

5. Заключительные положения
5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
5.2. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.
5.3. Настоящий Договор составлен в ______________ экземплярах.
5.4. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Уполномоченный орган:
	
	Участник приватизации:

	
	
	

	Администрация Краснощёковского района  Алтайского края 
Юридический/Почтовый адрес: 658340, Алтайский край, Краснощёковский район, с. Краснощёково, ул. Ленина, 152
Телефон  8(38575)22-4-01
ИНН/КПП 
2251001941/225101001
Единый счет 40102810045370000009
Казначейский счет 
03231643016200001700
Отделение Барнаул Банка России//УФК по Алтайскому краю
БИК ТОФК 010173001



Глава района
_______________ФИО  
« ___» _____________ 20___ г.
М. П.

	
	





















_______________ФИО
« ___» _____________ 20___ г.
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СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Прием и регистрация заявления заявителя, 3 рабочих дня



	
	Специалист Управления по экономическому развития и имущественным отношениям Администрации Краснощёковского района Алтайского края проверяет наличие всех документов и сведений, 2  рабочих дня




	Все документы в наличии и соответствуют требованиям


	Нет


	Да




	Специалист Управления готовит договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, 5 дней


	
После подписания заявителем договора  о бесплатной передаче в собственность граждан занимаемых квартир в муниципальном жилищном фонде  самостоятельно направляет в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав на недвижимое имущество, перехода прав на недвижимое имущество, и прилагаемые к нему документы для регистрации права собственности жилого помещения.




	Специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению, 10 дней


	Специалист Управления готовит проект распоряжения Администрации о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования Краснощёковский район Алтайского края, 45 дней


	Специалист Управления готовит отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 3 дня




