АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  « 28 » декабря 2011года № 848                                      с. Краснощёково

Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Подготовка и

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, объектов капитального

строительства, а также на ввод объектов 

в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 года   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»(прилагается).

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы Краснощековского района С.А.Теплова

Глава района                                                                             Е.В. Петров.

	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Краснощёковского района                               от 28 декабря 2011 № 848

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.2.1.Муниципальную услугу по подготовке разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию предоставляет отдел архитектуры и градостроительства Администрации Краснощёковского района (далее – Отдел). 

1.2.2. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию предоставляет Администрация Краснощёковского сельсовета

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешении на ввод объекта в эксплуатацию» 

Решение Совета депутатов Краснощёковского сельсовета №74 от 11.12.2008 «О новой редакции Порядка подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Решение Совета  депутатов Краснощёковского сельсовета №37 от 25.08.2009 «Об утверждении Порядка подготовки и выдачи разрешения на строительство»

-соглашение  о передаче  полномочий Администрации Краснощёковского  сельсовета   по решению вопросов в области градостроительной деятельности  Администрации  Краснощёковского района Алтайского края от 02.02.2009года.

1.4. Определения, используемые в административном регламенте

В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

1.4.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции  объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

1.4.2. Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.4.3. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подсобных построек.

1.5. Получатель муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача разрешения на строительство, которое является документом, подтверждающим соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающим застройщику право осуществлять строительство , реконструкцию объектов капитального строительства в сроки  определенными ПОС,  или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа;

выдача юридическому либо физическому лицу (застройщику) разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства на территории земельного участка, правообладателем которого он является;

отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства Администрации  Краснощёковского  района: 658340, Алтайский край, Краснощёковский район, с. Краснощёково, ул. Ленина,139, каб. 14.

Место нахождения Администрации Краснощёковского сельсовета : 658340, Алтайский край, Краснощёковского район, с. Краснощёково, ул. Ленина,139.

График работы отдела архитектуры и градостроительства:

Часы работы:

Часы приема:

Понедельник

с 8-00 до 17-00

Вторник

с 8-00 до 17-00

Среда

с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 17-00

Четверг 

с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 17-00

Пятница

с 8-00 до 17-00

Перерыв на обед

с 13-00до 14-00

с 13-00до 14-00

Выходные дни:

суббота, воскресенье, праздничные дни

График работы Администрации Краснощёковского сельсовета:

Часы работы:

Часы приема:

Понедельник

с 8-00 до 17-00

Вторник

с 8-00 до 17-00

Среда

с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 17-00

Четверг 

с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 17-00

Пятница

с 8-00 до 17-00

Перерыв на обед

с 13-00до 14-00

с 13-00до 14-00

Выходные дни:

суббота, воскресенье, праздничные дни

2.2.2. Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги:

Отдел архитектуры и градостроительства Администрации района, каб. № 14, телефон: 8(38575) 22-1-96.

Администрация Краснощёковского сельсовета, каб. № 2 телефон: 8(38575) 22-3-73.

2.2.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

2.2.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.2.3.2. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

путем индивидуального информирования, в устной и письменной форме;

с использованием средств телефонной связи;

2.2.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи. При письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения.

2.2.5. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.6. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

о времени приема документов;

о сроках исполнения муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.2.7. При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан: 

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий приём и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и название отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

В конце информирования специалист, осуществляющий приём и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры и на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации Краснощёковского сельсовета.

Специалист отдела, осуществляющий приём и информирование (по телефону и лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая их чести достоинства. Информирование должно производиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Отдел, осуществляющий приём и информирование, не в праве осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирование о стандартных процедурах и условиях исполнения функции и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения.

Индивидуальное  устное информирование каждого заявителя специалист Отдела осуществляет не более 15 минут

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Отдел архитектуры и градостроительства в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства либо на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства:

проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пп. 2.5 настоящего Регламента;

проводит осмотр объекта капитального строительства (в случае если он не подлежит государственному строительному надзору);

Подготавливает и направляет главе Администрации Краснощёковского сельсовета разрешение на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

2.3.2.Глава Администрации сельсовета утверждает и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, разрешение на строительство, реконструкцию  объекта   капитального  строительства, или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Прием заявлений осуществляется в отделе архитектуры и градостроительства Администрации Краснощёковского района, каб.14

2.4.2. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком приема, приведенным в пп. 2.2.1 настоящего Регламента.

2.4.3. Места, отведенные для ожидания Заявителей, должны быть оборудованы:

стульями, столами.

2.4.4. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени приема.

2.4.5. Рабочие места специалиста ответственного за выполнение муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационно- справочным системам

2.5. Информирование о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

2.5.1. В целях строительства, реконструкции  объектов капитального строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (произвольной формы);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3) градостроительный план земельного участка;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если такое разрешение было предоставлено в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 2);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

5) разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с частью 12  ст. 51 Градостроительного  кодекса РФ. Разрешение на  индивидуальное  жилищное строительство выдается на десять лет.

Для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (в произвольной форме);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) оригинал разрешения на строительство.

2.5.2. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Краснощёковского района,с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 3).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного  объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;(приложение 4)

6) документ, подтверждающий соответствие  параметров построенного, реконструированного  объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности  объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или  техническим заказчиком  в случае осуществления строительства, реконструкции   на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции  объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного  объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного  объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком  или  техническим заказчиком  в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства  требованиям технических регламентов и проектной документации,  в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета  используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги дана в приложении N 1

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и требуемых документов;

рассмотрение заявления и представленных документов;

подготовка и выдача разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.

Прием заявлений и требуемых документов:

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

Отдел архитектуры и градостроительства, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.5 настоящего Регламента.

При установлении факта отсутствия необходимых документов уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии Заявителя устранить препятствия, возвращает представленные документы;

при несогласии Заявителя устранить препятствия, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги в виде отказа.

Отдел архитектуры и градостроительства принимает заявление на имя главы Администрации  Краснощёковского  сельсовета  о предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявлений и представленных документов:

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение отделом архитектуры и градостроительства пакета принятых документов.

Отдел рассматривает поступившие документы, проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду или находящегося в собственности земельного участка;

заполняет разрешение на строительство (приложение 4) по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698, либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

передает разрешение на строительство или мотивированный отказ на утверждение главе Администрации Краснощёковского сельсовета.

Разрешение на строительство утверждается главой Администрации сельсовета, регистрируется в журнале учёта

Заявителю лично выдается разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней.

Продление разрешений на строительство:

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано, в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод объекта капитального строительства включает в себя следующие административные процедуры: *

прием заявления и требуемых документов;

рассмотрение заявления и представленных документов;

подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию с указанием причин.

Прием заявлений и требуемых документов:

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов, указанным в п. 2.5 настоящего Регламента.

Отдел архитектуры и градостроительства, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию копии документов остаются в деле, а подлинники возвращаются лицу, осуществляющему строительство объектов.

осуществляет регистрацию заявления 

Рассмотрение заявлений и представленных документов:

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение отделом  пакета принятых документов.

________________________________________________________________________

*  Разрешение на строительство и разрешение на  ввод объекта в эксплуатацию, выданные физическим или  юридическим лицам до введения в действие Градостроительного кодекса РФ признаются  действительными.

До 01 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также  представление данного разрешения для осуществления технического учета ( инвентаризации) такового объекта, в том числе для оформления и выдачи технического  паспорта такового объекта. ( ФЗ от 29.12.2004года № 191-ФЗ).

Отдел архитектуры и градостроительства рассматривает поступившие документы, проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

проверки соответствия объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

проверки соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

проверки соответствия объекта параметрам построенного, реконструированного, отремонтированного объекта проектной документации;

заполняет разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (приложение 5) по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698, или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

передает разрешение на ввод объектов в эксплуатацию или мотивированный отказ на подпись главе Администрации Краснощёковского сельсовета.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию утверждается главой Администрации сельсовета, регистрируется в журнале учёта

Заявителю лично выдается разрешение на ввод объектов в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней.

3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Администрации района, курирующем отдел архитектуры и градостроительства

3.2.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения отделом архитектуры и градостроительства положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур

3.2.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

3.2.4. Должностные лица (специалисты), ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и должностными инструкциями.

3.2.5. Должностные лица   органов местного самоуправления обязаны:

1) предоставлять по запросу органа, осуществляющего контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности, необходимые для осуществления контроля документы и материалы;

2) направлять в орган, осуществляющий контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности, копии документов территориального планирования, правил землепользования и застройки на бумажном или электронном носителе в двухнедельный срок после их утверждения в установленном порядке;

3) оказывать содействие должностным лицам органа, осуществляющего контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности, в их работе.

3.2.6. С целью контроля  за предоставлением муниципальной услуги,  взаимодействие органов местного самоуправления  и Управления Алтайского края по строительству и архитектуре  осуществляется  посредством электронной почты.

3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

Граждане и юридические лица вправе обратиться с заявлением и жалобой (далее-обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) главы Администрации сельсовета.

Жалоба может быть составлена в письменном виде и адресована главе Администрации Краснощёковского сельсовета либо зам. главы Администрации района

Письменная жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего  лица

-для граждан, индивидуальных предпринимателей- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, личную подпись и дату;

- для юридических лиц – полное наименование обратившегося юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, личную подпись руководителя обратившегося юридического лица и дату;

- в случае если обращение подписывается представителем гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица, к заявлению прикладывается доверенность, оформленная в соответствии с нормами действующего законодательства;

- в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием)

 Письменное обращение может быть передано в Администрацию сельсовета или направлено по почте.

Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания направляются должностным лицам Администрации сельсовета для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения

Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлён, но не более чем на 30 рабочих дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

В рассмотрении обращения получателю муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, почтовый адрес для ответа)

- в случае если текст  письменного обращения не поддается прочтению. Содержит нецензурные выражения;

-в случае если получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) при этом заявителю могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов

3.3.2. Судебное обжалование

Решения и действия (бездействие) должностного лица по исполнению муниципальной услуги могут быть обжалованы в суде или арбитражном суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством РФ.

3.3.3.Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приёма в течение трёх месяцев со дня принятия соответствующих решений, совершения действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги




Приложение 2

                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома

Кому   ______________________________________

                                                              (полное наименование исполнительного органа                                      ______________________________________________

                                                                                        местного самоуправления, осуществляющего

______________________________________________

                                                                                              выдачу разрешения на строительство)

Заявитель ___________________________________________________________________

                    фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, серия, номер документа,

____________________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан

Адрес__________________________________________________  Телефон ____________ 

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, ) индивидуального жилого дома на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________

                    (полный адрес планируемого к строительству (реконструкции,)

________________________________________________________________________________) индивидуального жилого дома с указанием субъекта Российской Федерации, 

____________________________________________________________________________________

административного района и т. д. или строительный   адрес)

Земельный участок, предполагаемый для строительства, реконструкции  индивидуального жилого дома, площадью ____м2 принадлежит заявителю на праве_______________________________________________________________________

собственности, аренды, бессрочного пользования и т.д.

Краткие проектные характеристики планируемого к строительству (реконструкции,) индивидуального жилого дома

1. Общая площадь индивидуального жилого дома        _______м2.

2. Площадь застройки индивидуального жилого дома   _______м2.

3  Строительный объем                                                     _______м3

4. Дополнительные сведения      ________________________________________________

«___» _______  20   г.                  Подпись заявителя________________________________

                                                                                                      Ф. И. О. заявителя

Приложение 3

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта

 в эксплуатацию

Кому   ______________________________________

                                                              (полное наименование исполнительного органа                                      ______________________________________________

                                                                                        местного самоуправления, осуществляющего

______________________________________________

                                                                                              выдачу разрешения на строительство)

1. Заявитель ___________________________________________________________________

                    фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, серия, номер документа,

____________________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан

Адрес__________________________________________________  Телефон ____________ 

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного (реконструированного, отремонтированного)__________________________________________________________,расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________

 (полный адрес объекта с указанием субъекта Российской Федерации, 

____________________________________________________________________________________

административного района и т.д. или строительный   адрес)

2. Сведения об объекте строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество


1. Общая площадь                                                                          м 2

2. Площадь застройки                                                                     м 2

3. Строительный объем                                                                  м 3

4. Дополнительные сведения      ________________________________________________

«___» ________ 20   г.                  Подпись заявителя________________________________

                                                                                            Ф.И.О. заявителя

                                                                     Форма                                                            Приложение 4
разрешения на строительство
(утв. Постановлением   Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N 698)

                  Кому___________________________________________________

                               (наименование застройщика

                  _______________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                  _______________________________________________________

                  полное наименование организации - для юридических лиц),

                  _______________________________________________________

                              его почтовый индекс и адрес)

                               РАЗРЕШЕНИЕ

                            на строительство

N ____________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_________________________________________________________________________

  или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

________________________________________________________________________,

   органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

                             строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

разрешает строительство, реконструкцию    объекта

                                (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ______________________________________________

                                (наименование объекта капитального

строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

    характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

________________________________________________________________________,

        разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу ________________________________________________

             (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

     субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

________________________________________________________________________.

                        Или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения – до

«___»__________20___г.

____________________________   ______________   _________________________

 (должность уполномоченного       (подпись)       (расшифровка подписи)

   сотрудника органа,

 осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

«___»_____________20___г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до  «_____»_____________20___г.

____________________________   ______________   _________________________

 (должность уполномоченного       (подпись)       (расшифровка подписи)

   сотрудника органа,

 осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

«___»_____________20___г.

М.П

Приложение 5

Форма
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
(утв. постановлением

 HYPERLINK  \l "sub_0"
постановлением  Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N 698)

                  Кому___________________________________________________

                               (наименование застройщика

                  _______________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество – для граждан,

                  _______________________________________________________

                  полное наименование организации – для юридических лиц),

                  _______________________________________________________

                              его почтовый индекс и адрес)

                            РАЗРЕШЕНИЕ

                   на ввод объекта в эксплуатацию

N _____________________________________

IV. ______________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

 или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

________________________________________________________________________,

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод

                       объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

разрешает   ввод  в   эксплуатацию   построенного,   реконструированного,

                                           (ненужное зачеркнуть)

отремонтированного объекта капитального строительства ___________________

                                                    (наименование объекта

________________________________________________________________________,

  капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу ________________________________________________

                         (полный адрес объекта капитального строительства

________________________________________________________________________.

  С указанием субъекта Российской Федерации, административного района

                  и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

│      Наименование показателя      │  Единица   │По проекту │Фактически │

│                                   │ измерения  │           │           │

└─────      I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем - всего    –        куб. м

 в том числе надземной части            куб. м

 Общая площадь                          кв. м

 Площадь      встроенно-п19строеноых    кв. м

 помещений

 Количество зданий                       штук

                           II. Нежилые объекты

         Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 _________________________________

          (иные показатели)

 _________________________________

          (иные показатели)

                   Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 _________________________________

          (иные показатели)

 _________________________________

          (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых  помещений  (за    кв. м

 исключением    балконов,    лоджий,

 веранд и террас)

 Количество этажей                       штук

 Количество секций                      секций

 Количество квартир - всего    –      штук/кв. м

 в том числе:

 1-комнатные                          штук/кв. м

 2-комнатные                          штук/кв. м

 3-комнатные                          штук/кв. м

 4-комнатные                          штук/кв. м

 более чем 4-комнатные                штук/кв. м

 Общая площадь  жилых  помещений  (с     кв.м

 учетом балконов, лоджий,  веранд  и

 террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                       IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства  объекта  - тыс. рублей

 всего                               тыс. рублей

 в том  числе  строительно-монтажных

 работ

____________________________   _______________   ________________________

 (должность уполномоченного       (подпись)      (расшифровка подписи)

     сотрудника органа,

   осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта в

      эксплуатацию)

"___"______«___»____20___г.

М.П.

Приложение 6

                                  СВИДЕТЕЛЬСТВО

о соответствии построенного (реконструируемого, отремонтированного) объекта капитального строительства (индивидуального жилого дома)

требованиям технических регламентов (СНиПов, ГОСТов, технических условий)

_____________________________________________________________

___________                 (наименование объекта согласно разрешению на строительство)

расположенный  по адресу:________________________________________________________

строительство,  которого начато ________________________________________________________________

(дата начала строительства)

___________(реконструирован, отремонтирован) в полном соответствии с требованиям  технических регламентов (государственных стандартов, строительных норм и правил, технических условий) и может использоваться в течение расчетного срока эксплуатации.

                                        (подпись, фамилия, инициалы лица осуществляющего строительства)

«_____» __________________г.

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05 декабря 2012года № 951                                       с. Краснощёково

Об утверждении административного

регламента «По подготовке и выдаче

градостроительного плана земельного

участка»

    В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом муниципального  образования Краснощёковский  район Алтайского края ,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «По подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка»

2.Разместить данное постановление в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» на официальном сайте Администрации Краснощёковского района Алтайского края  и опубликовать в установленном порядке.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы Администрации района Теплова С.А.

Глава Администрации района                                        Е.В. Петров.

Приложение 1

к Постановлению

Администрации Краснощековского района 

                                                                 №       от«   »               201  года         

Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги 

«По подготовке и выдаче

градостроительного плана земельного участка» 

I. Общие положения 

Наименование муниципальной услуги

1. Административный регламент (далее - "Регламент") предоставления Администрацией Краснощёковского района Алтайского края (далее - «Администрация») муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков (далее – «ГПЗУ»), расположенных на территории Краснощёковского района (далее - "муниципальная услуга"), определяет сроки и последовательность действий административных процедур.

Нормативное правовое регулирование 
предоставления  муниципальной  услуги

2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а)  градостроительным кодексом Российской Федерации;

б) приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

в) федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

г) федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ж) инструкцией о порядке заполнения формы ГПЗУ, утвержденной приказом Минрегиона РФ от 11.08.2006 № 93;

з) Уставом муниципального образования Краснощёковского район Алтайского края;

и) постановлением Администрации Краснощёковского района от 27.01.2012 № 44/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

Результат исполнения муниципальной услуги

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику  ГПЗУ.

4. Получателями муниципальной услуги являются граждане, физические и юридические лица - застройщики, осуществляющие строительство объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования.

II. Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах 
предоставления муниципальной услуги

5. Место нахождения Администрации района и ее почтовый адрес: 

659660, Алтайский край, Краснощёковский район, с. Краснощёково, ул. Ленина, 152. Время работы  Администрации - понедельник-пятница с 7.45 до 17.00, обеденный перерыв с 12.45 до 14.00.

6. Электронный адрес Администрации: krasnoch@ab.ru
7. Место нахождения и телефон структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу:

орган архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации района  – 658340, Алтайский край, Краснощёковский район, с. Краснощёково , ул. Ленина, 152, кабинет 1, (385-75) 22401.

8. Ответственным за исполнение муниципальной функции является главный специалист по архитектуре строительству и ЖКХ.

9. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

по письменным запросам; 

по телефону для справок: (385-75) 22401; 

по электронной почте - krasnoch@ab.ru ;

при личном обращении; 

на официальном сайте Администрации района; 

на информационном стенде.

10. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

11. При информировании по электронной почте (krasnoch@ab.ru ) ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации запроса. 

12. Прием  при личном обращении осуществляется:

 главным специалистом органа архитектуры  в рабочие дни   с 9-00 до 12,45 и с 14-00 до 17-00 в кабинете № 1 по ул. Ленина,152, с. Краснощёково.

В случае изменения режима работы Администрации распоряжением  может быть установлен иной режим приема граждан.

Место ожидания заявителей (холл Администрации, оборудуется местами для сидения, столами для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами).

На стендах размещается следующая информация:

график приема заявителей;

фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование обратившихся;

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся;

номера телефонов, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов и образцы документов, необходимых для получения ГПЗУ;

журнал отзывов и предложений.

13. При приеме граждан, физических и юридических лиц - лицо, осуществляющее прием, ведет регистрацию приема, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях выдачи ГПЗУ.

14. Оказание муниципальной услуги и информации о процедуре осуществляется бесплатно.

15. Максимальный  срок ожидания в очереди при:

 подаче заявления  не более  20 минут;

 получение результата не более 10 минут.

16. Уполномоченные должностные лица , участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

Сроки предоставления  муниципальной услуги 

Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (Приложение 1) о подготовке и выдаче ГПЗУ в отдел с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с регламентом.

17. Уполномоченные должностные лица  в течение тридцати дней со дня поступления заявления  о выдаче ГПЗУ:

1) проводят проверку документов, прилагаемых к заявлению;

2) подготавливают, утверждают и выдают ГПЗУ.

18. Форма ГПЗУ, утверждена приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".

Требования к порядку предоставления и комплекту документов
для получения муниципальной услуги

19. Подготовка ГПЗУ осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам. 

20. Физическое или юридическое лицо обращаются в органы архитектуры с заявлением о выдаче ГПЗУ (приложение 1).   К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок:

постановление главы Администрации района о предоставлении земельного участка для строительства;

 кадастровый паспорт земельного участка;

 свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (если земельный участок находится в собственности);

договор аренды земельного участка;

2) технические условия на подключение  объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

3) выкопировка из топосъемки или схема расположения земельного участка с нанесенными границами;

4) межевой план земельного участка со сведениями о характерных точках и частях границ образуемых земельных участков;

5) эскиз генерального плана земельного участка;

6) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, расположенного на земельном участке при наличии (свидетельство о государственной регистрации права, технический паспорт). 

21. Все документы для получения ГПЗУ предоставляются в одном экземпляре в подлинниках. 

22. ГПЗУ подготавливается в трех экземплярах согласно инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронных носителях остается в органах архитектуры для ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. Одновременно с выдачей ГПЗУ застройщику (или его представителю) возвращаются подлинники документов, представленные им для получения данной услуги. 

Перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного

плана земельного участка

23. Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка являются:

отсутствие или неполный перечень документов, указанных в пункте 20 настоящего Регламента;

размещение объекта капитального строительства невозможно из-за нарушений экологических и градостроительных норм и правил использования данного земельного участка. 

Отказ в выдаче ГПЗУ в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 30 дней, со дня поступления заявления.

Форма получения  муниципальной услуги 

24. Заявитель имеет право выбрать форму получения  муниципальной услуги: по почте или при личном обращении. 

25. Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, Администрация отправляет  ГПЗУ по почте.

III. Административные процедуры 

Перечень административных процедур

26. Ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ является орган архитектуры Администрации района.

27. Регламент включает следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б) подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ или отказ в выдаче ГПЗУ.

28. Порядок предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ  осуществляется в соответствии с блок-схемой (Приложение 2 к Регламенту).

Регистрация документов, передача их на исполнение

 и выдача ГПЗУ

29. Поступившее от Заявителя или его представителя заявление о подготовке и выдачи ГПЗУ и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке должностным лицом органа архитектуры в день поступления заявления. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ удостоверяющий личность и доверенность от застройщика).

30. Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения  органом архитектуры  заявления о выдаче ГПЗУ.

В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.

31. Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

32.  орган архитектуры  в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные материалы.

33. Ответственный исполнитель в течение 30 дней с даты поступления  заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему документов подготавливает, утверждает и выдает застройщику или его представителю ГПЗУ.

IV. Порядок и формы контроля  за  совершением действий

 и принятием решений

34. Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной функции, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется  органом архитектуры Администрации района.

35. Текущий контроль осуществляется путем проведения  органом архитектуры  проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента.

36. Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги отделом  осуществляет заместитель главы Администрации района, курирующий вопросы строительства.

37. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации района.

38. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

39. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ Администрации) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

40. Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги заместителем главы Администрации района, курирующего вопросы строительства, формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации.

41. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых в ходе исполнения административного регламента

1. Жалоба подается в  муниципальный  орган исполнительной власти,  предоставляющий  муниципальные  услуги (далее - органы, предоставляющие  муниципальные  услуги), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо  муниципального  служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица либо  муниципального  служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, его должностного лица либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими  муниципальные  услуги, в месте предоставления  муниципальной  услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение  муниципальной  услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной  муниципальной  услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления  муниципальных  услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 3  настоящего раздела , могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

7. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную  услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, его должностного лица либо муниципальных  служащих. В случае, если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную  услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом.

8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 7 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления  муниципальной  услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную  услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

10. Заявитель может обратиться с  жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления  муниципальной  услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления  муниципальной  услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления  муниципальной  услуги;

д) отказ в предоставлении  муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении  муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

11. В органах, предоставляющих  муниципальные  услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 8 настоящего раздела.

12.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

13.Органы, предоставляющие  муниципальные  услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных  служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления  муниципальных  услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо  муниципальных  служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

14.Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

15.По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

16.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной  услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего  муниципальные  услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела  в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

20. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


Приложение № 1

                                           Кому:  В Администрацию Краснощёковского района      

орган архитектуры строительства и ХКХ

от кого: __________________________________

Ф.И.О. гражданина, физического или юридического

__________________________________________________

лица, планирующего осуществлять строительство или 

_________________________________________________                                                    

 или  реконструкцию, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________                                                                         

                                                                                                                                    телефон, паспортные данные для граждан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать Градостроительный план земельного участка  на строительство 

(реконструкцию)____________________________________________________________

                                                                                                    (наименование объекта)

по адресу:_______________________________________________________________

                                                                                 (район, населенный пункт, улица, номер)

_________________________________________________________________________

Сведения о планируемом строительстве (реконструкции) объекта:__________________

__________________________________________________________________________

                                                ( размер, материалы фундамента, стен, перекрытия, кровли, этажность)

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие  документы:_______________________________

                                               (ненужные зачеркнуть)

Постановление о предварительном согласовании места размещения объекта;_____

Постановление о предоставлении земельного участка для строительства;

Кадастровый план земельного участка;

Свидетельство о госрегистрации права на земельный участок;

Договор аренды земельного участка;

Технические условия на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

Выкопировка или схема расположения земельного участка с нанесенными границами;

Межевой план;

Свидетельство о госрегистрации права на объект (при реконструкции объекта);

Технический паспорт на объект (при реконструкции объекта)____________________

               







 ____________________

             «____» _________________ 20____ года. 




(подпись)                                                                                    

                 Приложение № 2

                  Блок – схема предоставления муниципальной услуги по 
подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка

















Направление заявление в органы архитектуры  строительства и ЖКХ  Администрации района о выдаче градостроительного плана земельного участка с приложением документов в соответствии с п. 20 настоящего  регламента








Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению





Подготовка градостроительного плана земельного участка





Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка











Направление отказа в выда градостроительно


го плана земельного участка на подпись главе администрации района














Подготовка  постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка





Подписание постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка





Выдача градостроительного  плана земельного участка








