Порядок и время приема граждан, юридических лиц, представителей общественных объединений органами местного самоуправления муниципального образования Чинетинский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края
Прием проводится в здании администрации Чинетинского сельсовета, расположенном по адресу: 658352, Алтайский край, Краснощёковский район,  с. Чинета,  ул.Новая,д.12

Прием проводится посредством устного обращения (личный прием), а так же по  телефонам 83857523543, 83857523583, письменного обращения

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧИНЕТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
График приема работниками администрации Чинетинского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края:
понедельник, вторник, среда, четверг,   – с 9-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Главный специалист по имуществу и земельным вопросам Лунева Людмила Александровна;
Кассир-контролёр Осипова Елена Васильевна;

График приема главой администрации Чинетинского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края: 
понедельник, среда,  четверг,   – с 9-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Глава Администрации сельсовета Гудимов Анатолий Петрович
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЧИНЕТИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
График приема  депутатами Совета депутатов Чинетинского сельсовета – вторую пятницу каждого месяца в 10-00

Глава сельсовета Сухно Андрей Алексеевич
Порядок рассмотрений обращений.
Нормативно-правовые акты, регулирующие деятельность по рассмотрению обращений:

Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Устав МО Чинетинскогог сельсовета Краснощёковского района Алтайского края .

Административные регламенты Администрации Чинетинского сельсовета по предоставлению муниципальных услуг.

Инструкция по делопроизводству.

 

При устном обращении (личный прием) – результат рассмотрения обращения доводится лично до гражданина либо его представителя;

При письменном обращении - письменный ответ с приложением запрашиваемых документов, направленный через почту России;

Номер телефона, по которому можно получить справочную информацию:   8(385)75 23-5-43  )   

	Вложения:

	


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ
на выдачу документов ( выписки из похозяйственной книги,  справок и иных документов)

	
	
	Главе администрации 

Чинетинского сельсовета

_______________________________________
 

	
	
	_______________________________________

от_______________________________________

    (Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес, телефон)




Заявление

о предоставлении справки ________________________________

                                           (вид справки)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Текст заявления

Приложения: _____________________________________________________

                       _____________________________________________________
Перечень прилагаемых копий документов.

Информацию следует: выдать на руки,      отправить по почте               
                                                                  (ненужное зачеркнуть)

_________________                                          «_____» _____________20___ г.

(подпись физического лица)                                                         (дата подачи запроса)

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ
о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

В Администрацию Чинетинского сельсовета
Краснощёковского района Алтайского края
З А Я В Л Е Н И Е

о переводе  помещения 

от ___________________________________________________________________

(для   физических   лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда  выдан),  место  жительства,  номер телефона;

______________________________________________________________________ 

для представителя физического  лица   указываются:   фамилия,   имя,  отчество  представителя,  реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

 ______________________________________________________________________

для юридического лица указать: наименование, организационно-правовая  форма,  адрес  места  нахождения,  номер телефона,
______________________________________________________________________ фамилия, имя, отчество     лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием     реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и прилагаемого к заявлению)

______________________________________________________________________

Место нахождения помещения: _____________________________________

______________________________________________________________________

(указать полный адрес: индекс, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

Прошу осуществить перевод _____________ помещения в _____________ 

                                                                           (жилого, нежилого)                              (нежилое, жилое)

помещение, принадлежащего на основании ________________________________

                                                                              (указать основание возникновения права)

_____________________________________________________________________,в целях использования помещения в качестве ______________________________.





                                   (указать вид использования помещения)

Для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется (не требуется) проведение (ненужное зачеркнуть) работ ________________________.


                                                                     (по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное помещение не используется мною или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких- либо лиц.

При   необходимости  проведения  перепланировки,  и  (или)  переустройства переводимого  помещения,  и  (или)  иных  работ, для обеспечения использования помещения в качестве жилого (нежилого) помещения обязуюсь:

    - осуществить  ремонтно-строительные работы в соответствии с оформленным в установленном порядке проектом;

    - обеспечить  свободный  доступ  к месту  проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц уполномоченных органов для проверки хода работ;

    - осуществить  работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ:________________________________________________________________

______________________________________________________________________

   (указать срок производства ремонтно-строительных работ с________по _______и режим производства ремонтно-строительных работ  с___до____часов в________________дни)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение ______________________________________________________________________ 

(указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

________________________________________________________ на ____ листах.

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт) (ненужное зачеркнуть)   на _____листах.

3. Поэтажный план дома на _____листах.

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)

перепланировки на __________ листах.

5. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

6. Иные документы: ______________________________________________.

(перечень иных документов при их наличии)

_____________________________________________________________________.

Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г.    ___________        _____________________

                                   (дата)                                                    (подпись)               (расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

«____»_____________20___г.     ____________        _____________________

                     (дата)                                                   (подпись)               (расшифровка подписи заявителя)

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство

Главе администрации


(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

ОТ 


(наименование застройщика - полное наименование организации - для юридических лиц, Ф.И.О - для граждан почтовый индекс и адрес)

Заявление

Прошу выдать разрешение на строительство________________________________
____________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ______________

________________________________________________________________________
(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка _________________________

                                                                                       (номер градостроительного плана)

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение)


6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (для объектов совместной собственности) 
________________                     ________________
                      Дата                                          Подпись

