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CОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЁЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ


РЕШЕНИЕ
	от 25.12.2024
	№ 17



с. Берёзовка


О бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края
на 2025 год

Статья 1 Основные характеристики бюджета сельского поселения на 2025 год

1. Утвердить основные характеристики бюджета сельского поселения на 2025 год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета сельского поселения в сумме 3 225,8 тыс. рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов, в сумме 1 447,8 тыс. рублей;
2) общий объем расходов бюджета сельского поселения в сумме 3 225,8 тыс. рублей;
3) верхний  предел  муниципального внутреннего долга  по состоянию на 1 января 2026 года в  сумме 0,0 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям в сумме 0,0 тыс. рублей;
4) дефицит бюджета сельского поселения в сумме 0,0 тыс. рублей.
2. Утвердить источники финансирования дефицита бюджета сельского поселения на 2025 год согласно приложению 1 к настоящему Решению.

Статья 2. Бюджетные ассигнования бюджета сельского поселения на 2025 год

1. Утвердить:
1) распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации расходов бюджета сельского поселения на 2025 год согласно приложению 2 к настоящему Решению;
2) ведомственную структуру расходов бюджета сельского поселения на 2025 год согласно приложению 3 к настоящему Решению;
3) распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам (группам и подгруппам) видов расходов на 2025  год согласно приложению 4 к настоящему Решению;
2. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств, на 2025 год в сумме 0,0 тыс. рублей.
3. Утвердить объем бюджетных ассигнований резервного фонда администрации муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края на 2025 год в сумме 1,0 тыс. рублей.


Статья 3. Особенности исполнения бюджета сельского поселения

1.   может в ходе исполнения настоящего Решения без внесения изменений в настоящее Решение вносить изменения в сводную бюджетную роспись в соответствии с действующим бюджетным законодательством.
2. Установить, что заключение и оплата ранее заключенных получателями средств бюджета сельского поселения контрактов, исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения, производятся в пределах доведенных им лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.
3. Обязательства, вытекающие из контрактов (договоров), исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения, и принятые к исполнению получателями средств сельского бюджета поселения сверх доведенных лимитов бюджетных обязательств, оплате не подлежат, за исключением случаев, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.
4. Рекомендовать органам местного самоуправления муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края не принимать решений, приводящих к увеличению численности муниципальных служащих.


Статья 4. Приведение решений и иных нормативных правовых актов муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края в соответствие с настоящим Решением

Решения и иные нормативные правовые акты муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края подлежат приведению в соответствие с настоящим Решением не позднее трех месяцев со дня вступления в силу настоящего Решения.

Статья 5. Вступление в силу настоящего Решения

Настоящее Решение вступает в силу с 1 января 2025 года.



	Глава сельсовета муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края
	А.Г.Иньшин



с. Берёзовка
25.12.2024 года
№ 17


28

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

	
	к решению

	
	«О бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края на 2025 год»





Источники финансирования дефицита бюджета сельского поселения на 2025 год

	Источники финансирования дефицита бюджета
	Сумма, тыс. рублей

	Изменение остатков на счетах по учету средств бюджетов
	0,0



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

	
	к решению

	
	«О бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края на 2025 год»





Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации расходов бюджета сельского поселения на 2025  год

	Наименование
	Рз/Пр
	Сумма, тыс. рублей

	1
	2
	3

	Администрация муниципального образования Берёзовский сельсовет
	00 00
	3 225,8

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01 00
	1 154,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01 03
	1,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 04
	1 052,0

	Резервные фонды
	01 11
	1,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 13
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02 00
	223,0

	Мобилизационная и вневойсковаяподготовка
	02 03
	223,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03 00
	42,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	03 10
	40,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03 14
	2,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04 00
	399,0

	Транспорт
	04 08
	4,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04 09
	392,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04 12
	3,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05 00
	13,0

	Жилищное хозяйство
	05 01
	1,0

	Коммунальное хозяйство
	05 02
	1,0

	Благоустройство
	05 03
	11,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08 00
	1 393,8

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	08 04
	1 393,8

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11 00
	1,0

	Физическая культура
	11 01
	1,0



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3
	

	
	к решению
	

	
	«О бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края на 2025 год»
	

	
	

	
	

	
	


Ведомственная структура расходов бюджета сельского поселения на 2025 год

	Наименование
	Код
	Рз/Пр
	ЦСР
	Вр
	Сумма, тыс. рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрациямуниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края
	
	00 00
	
	
	3 225,8

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	303
	01 00
	
	
	1154,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	303
	01 03
	
	
	1,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	303
	01 03
	0100000000
	
	1,0

	Расходы на обеспечение деятельности органов местного самоуправления
	303
	01 03
	0120000000
	
	1,0

	Центральный аппарат органов местного самоуправления
	303
	01 03
	0120010110
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	01 03
	0120010110
	200
	1,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	303
	01 04
	
	
	1 052,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	303
	01 04
	0100000000
	
	1 052,0

	Расходы на обеспечение деятельности органов местного самоуправления
	303
	01 04
	0120000000
	
	1 052,0

	Центральный аппарат органов местного самоуправления
	303
	01 04
	0120010110
	
	552,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	303
	01 04
	0120010110
	100
	450,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	01 04
	0120010110
	200
	100,0

	Иные бюджетные ассигнования
	303
	01 04
	010010110
	800
	2,0

	Глава местной администрации(исполнительно-распорядительный орган муниципального образования)
	303
	01 04
	0120010130
	
	500,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	303
	01 04
	0120010130
	100
	500,0

	Резервные фонды
	303
	01 11
	
	
	1,0

	Иные расходы органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	303
	01 11
	9900000000
	
	1,0

	Резервные фонды
	303
	01 11
	9910000000
	
	1,0

	Резервные фонды местных администраций
	303
	01 11
	9910014100
	
	1,0

	Иные бюджетные ассигнования
	303
	01 11
	9910014100
	800
	1,0

	Другие общегосударственные вопросы
	303
	01 13
	
	
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	303
	01 13
	9900000000
	
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	303
	01 13
	99900S1190
	
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	01 13
	99900S1190
	200
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	303
	02 00
	
	
	223,0

	Мобилизационная и вневойсковаяподготовка
	303
	02 03
	
	
	223,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	303
	02 03
	0100000000
	
	223,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	303
	02 03
	0140000000
	
	223,0

	Осуществление первичного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	303
	02 03
	0140051180
	
	223,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	303
	02 03
	0140051180
	100
	223,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	303
	03 00
	
	
	42,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	303
	03 10
	
	
	40,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	03 10
	9800000000
	
	40,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	03 10
	9850000000
	
	40,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в гранцах поселений
	303
	03 10
	9850060511
	
	40,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	03 10
	9850060511
	200
	40,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	303
	03 14
	
	
	2,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	03 14
	9800000000
	
	2,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	03 14
	9850000000
	
	2,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по предоставлении помещения для работы сотруднику,замещающему должность участкового
	303
	03 14
	9850060512
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	03 14
	9850060512
	200
	2,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	303
	04 00
	
	
	399,0

	Транспорт
	303
	04 08
	
	
	4,0

	Транспорт
	303
	04 08
	9850000000
	
	4,0

	Транспорт
	303
	04 08
	9850060521
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	04 08
	9850060521
	200
	2,0

	Транспорт
	303
	04 08
	9850060522
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	04 08
	9850060522
	200
	2,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	303
	04 09
	
	
	392,0

	Иные вопросы в области национальной экономики
	303
	04 09
	9100000000
	
	392,0

	Мероприятия в сфере транспорта и дорожного хозяйства
	303
	04 09
	9120000000
	
	392,0

	Содержание, ремонт, реконструкция автомобильных дорог муниципальной собственности
	303
	04 09
	9120067270
	
	392,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	04 09
	9120067270
	200
	392,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	303
	04 12
	
	
	3,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	04 12
	9800000000
	
	3,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	04 12
	9850000000
	
	3,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по осуществлению в пределах полномочий собственника объектов муниципальной собственности и градостроения
	303
	04 12
	9850060513
	
	3,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	04 12
	9850060513
	200
	3,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	303
	05 00
	
	
	13,0

	Жилищное хозяйство
	303
	05 01
	
	
	1,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	05 01
	9800000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	05 01
	9850000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда
	303
	05 01
	9850060515
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	05 01
	9850060515
	200
	1,0

	Коммунальное хозяйство
	303
	05 02
	
	
	1,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	05 02
	9800000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	05 02
	9850000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации в границах поселения электро-,тепло-,газо-и водоснабжения населения
	303
	05 02
	9850060516
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	05 02
	9850060516
	200
	1,0

	Благоустройство
	303
	05 03
	
	
	11,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	05 03
	9800000000
	
	10,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	05 03
	9850000000
	
	10,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации деятельности сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	303
	05 03
	9850060517
	
	10,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	05 03
	9850060517
	200
	10,0

	Благоустройство
	303
	05 03
	9200000000
	
	1,0

	Благоустройство
	303
	05 03
	9290000000
	
	1,0

	Благоустройство
	303
	05 03
	9290018080
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	05 03
	9290018080
	200
	1,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	303
	08 00
	
	
	1 393,8

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	303
	08 04
	
	
	1 393,8

	Расходы на выполнение полномочий по созданию условий для обеспечения жителей услугами организаций культуры
	303
	08 04
	0220000000
	
	1 381,8

	Расходы на создание условий для обеспечения жителей услугами организаций культуры
	303
	08 04
	0220010530
	
	1 381,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	303
	08 04
	0220010530
	100
	400,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	08 04
	0220010530
	200
	966,8

	Иные бюджетные ассигнования
	303
	08 04
	0220010530
	800
	15,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	303
	08 04
	9800000000
	
	12,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	303
	08 04
	9850000000
	
	12,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	08 04
	9850060518
	200
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	08 04
	9850060519
	200
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	08 04
	9850060520
	200
	10,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	303
	11 00
	
	
	1,0

	Физическая культура
	303
	11 01
	
	
	1,0

	Расходы на выполнение полномочий по обеспечению условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	303
	11 01
	0230000000
	
	1,0

	Расходы на организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	303
	11 01
	0230016670
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	303
	11 01
	0230016670
	200
	1,0




	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

	
	к решению

	
	«О бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края Краснощёковского района Алтайского края на 2025 год»

	
	

	
	

	
	


Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам (группам и подгруппам) видов расходов на 2025 год

	Наименование
	Рз/Пр
	ЦСР
	Вр
	Сумма, тыс. рублей

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края
	00 00
	
	
	3 225,8

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01 00
	
	
	1154,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01 03
	
	
	1,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01 03
	0100000000
	
	1,0

	Расходы на обеспечение деятельности органов местного самоуправления
	01 03
	0120000000
	
	1,0

	Центральный аппарат органов местного самоуправления
	01 03
	0120010110
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 03
	0120010110
	200
	1,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01 04
	
	
	1 052,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01 04
	0100000000
	
	1 052,0

	Расходы на обеспечение деятельности органов местного самоуправления
	01 04
	0120000000
	
	1 052,0

	Центральный аппарат органов местного самоуправления
	01 04
	0120010110
	
	552,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01 04
	0120010110
	100
	450,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 04
	0120010110
	200
	100,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01 04
	0120010110
	800
	2,0

	Глава местной администрации(исполнительно-распорядительный орган муниципального образования)
	01 04
	0120010130
	
	500,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01 04
	0120010130
	100
	500,0

	Резервные фонды
	01 11
	
	
	1,0

	Иные расходы органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01 11
	9900000000
	
	1,0

	Резервные фонды
	01 11
	9910000000
	
	1,0

	Резервные фонды местных администраций
	01 11
	9910014100
	
	1,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01 11
	9910014100
	800
	1,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 13
	
	
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 13
	9900000000
	
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01 13
	99900S1190
	
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 13
	99900S1190
	200
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02 00
	
	
	223,0

	Мобилизационная и вневойсковаяподготовка
	02 03
	
	
	223,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	02 03
	0100000000
	
	223,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	02 03
	0140000000
	
	223,0

	Осуществление первичного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02 03
	0140051180
	
	223,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02 03
	0140051180
	100
	223,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03 00
	
	
	42,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	03 10
	
	
	40,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	03 10
	9800000000
	
	40,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	03 10
	9850000000
	
	40,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в гранцах поселений
	03 10
	9850060511
	
	40,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03 10
	9850060511
	200
	40,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03 14
	
	
	2,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	03 14
	9800000000
	
	2,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	03 14
	9850000000
	
	2,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по предоставлении помещения для работы сотруднику,замещающему должность участкового
	03 14
	9850060512
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03 14
	9850060512
	200
	2,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04 00
	
	
	399,0

	Транспорт
	04 08
	
	
	4,0

	Транспорт
	04 08
	9850000000
	
	4,0

	Транспорт
	04 08
	9850060521
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04 08
	9850060521
	200
	2,0

	Транспорт
	04 08
	9850060522
	
	2,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04 08
	9850060522
	200
	2,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04 09
	
	
	392,0

	Иные вопросы в области национальной экономики
	04 09
	9100000000
	
	392,0

	Мероприятия в сфере транспорта и дорожного хозяйства
	04 09
	9120000000
	
	392,0

	Содержание, ремонт, реконструкция автомобильных дорог муниципальной собственности
	04 09
	9120067270
	
	392,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04 09
	9120067270
	200
	392,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04 12
	
	
	3,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	04 12
	9800000000
	
	3,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	04 12
	9850000000
	
	3,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по осуществлению в пределах полномочий собственника объектов муниципальной собственности и градостроения
	04 12
	9850060513
	
	3,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04 12
	9850060513
	200
	3,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05 00
	
	
	13,0

	Жилищное хозяйство
	05 01
	
	
	1,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	05 01
	9800000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	05 01
	9850000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда
	05 01
	9850060515
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05 01
	9850060515
	200
	1,0

	Коммунальное хозяйство
	05 02
	
	
	1,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	05 02
	9800000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	05 02
	9850000000
	
	1,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации в границах поселения электро-,тепло-,газо-и водоснабжения населения
	05 02
	9850060516
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05 02
	9850060516
	200
	1,0

	Благоустройство
	05 03
	
	
	11,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	05 03
	9800000000
	
	10,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	05 03
	9850000000
	
	10,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по организации деятельности сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	05 03
	9850060517
	
	10,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05 03
	9850060517
	200
	10,0

	Благоустройство
	05 03
	9200000000
	
	1,0

	Благоустройство
	05 03
	9290000000
	
	1,0

	Благоустройство
	05 03
	9290018080
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05 03
	9290018080
	200
	1,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08 00
	
	
	1 393,8

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	08 04
	
	
	1 393,8

	Расходы на выполнение полномочий по созданию условий для обеспечения жителей услугами организаций культуры
	08 04
	0220000000
	
	1 381,8

	Расходы на создание условий для обеспечения жителей услугами организаций культуры
	08 04
	0220010530
	
	1 381,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	08 04
	0220010530
	100
	400,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08 04
	0220010530
	200
	966,8

	Иные бюджетные ассигнования
	08 04
	0220010530
	800
	15,0

	Расходы общего характера в рамках переданных полномочий
	08 04
	9800000000
	
	12,0

	Расходы на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	08 04
	9850000000
	
	12,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08 04
	9850060518
	200
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08 04
	9850060519
	200
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08 04
	9850060520
	200
	10,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11 00
	
	
	1,0

	Физическая культура
	11 01
	
	
	1,0

	Расходы на выполнение полномочий по обеспечению условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	11 01
	0230000000
	
	1,0

	Расходы на организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	11 01
	0230016670
	
	1,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	11 01
	0230016670
	200
	1,0






СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  БЕРЁЗОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЩЁКОВСКОГО  РАЙОНА  АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

РЕШЕНИЕ


от 25.12. 2024   г.  №  18  с.Берёзовка


О  плане работы Совета депутатов
Берёзовского сельсовета 
на 2025 год.


Заслушав  и обсудив предложенный проект плана работы Совета депутатов Берёзовского сельсовета на 2025 год, руководствуясь ст. 4 Регламента Совета депутатов Берёзовского сельсовета  от 19.06.2017 г. , Совет депутатов Березовского сельсовета

РЕШИЛ:

· Утвердить:
- основные вопросы, внесенные для рассмотрения на сессиях Совета депутатов Берёзовского сельсовета (приложение № 1);
- план работы постоянных комиссий Совета депутатов (приложение № 2) 
- организационно-массовые мероприятия в Совете депутатов (приложение № 3)
· Обнародовать настоящее решение  в установленном порядке.
· Контроль за исполнением настоящего решения  оставляю за собой.




Глава сельсовета                           А.Г. Иньшин


















                                                                                   Приложение № 1 к решению
                                                                               Совета
депутатов  № ____
         от __________2024 г.


ПЛАН     РАБОТЫ
Совета депутатов Берёзовского сельсовета  на 2025 год.

	№
п/п
	Наименование вопросов
	Срок рассмотрения
	Ответственный за подготовку

	1.
	Отчет об исполнении бюджета МО Берёзовский сельсовет за 2024 год.
	март
	Глава Администрации

	2.
	Отчет и.о.главы Администрации Берёзовского сельсовета о деятельности Администрации сельсовета по социально-экономическому развитию МО Берёзовский сельсовет за 2024 год и задачах на 2025 год.
	март
	Глава Администрации

	3.
	 Информация главы  сельсовета о выполнении плана работы Совета депутатов Берёзовского сельсовета за 2024 год
	март
	Глава сельсовета


	4.
	О праздновании 80-й Годовщины Победы в Великой Отечественной войне.
	март
	Глава Администрации

	5.
	О проведении месячника по благоустройству, озеленению и санитарной очистке дворов, улиц, приусадебных участков.
	май
	 Комиссия по бюджету и благоустройству

	6.
	О проведении сходов граждан на территории Берёзовского сельсовета.

	май
	Глава Администрации

	7.
	 О пожарной безопасности на территории МО Берёзовский сельсовет в весенне-летний пожароопасный период 2025 года.
	май
	 Глава сельсовета

	8.
	О внесении изменений в Устав МО Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края в части регулирования вопросов местного значения поселения.
	1 полугодие 
	Глава сельсовета

	9.
	О ходе подготовки организаций и учреждений социальной сферы к работе в зимних условиях.

	август
	Комиссия по социальным вопросам

	10.
	О работе депутатов на округах
	август
	 Депутаты Совета депутатов

	11.
	О пожарной безопасности на территории МО Берёзовский сельсовет в осенний пожароопасный период 2025 года.
	август
	 Глава сельсовета

	12.
	 О бюджете МО Берёзовский сельсовет на 2026 год.
	декабрь
	Вед. бухгалтер 

	13.
	Утверждение Плана работы Совета депутатов на 2026 год.
	декабрь
	 Глава сельсовета

	14.
	Подготовка  к празднованию Нового года.
	декабрь
	Заведующий СДК


	15.
	Принятие, отмена  нормативно-правовых актов и внесение изменений и дополнений  в нормативно-правовые акты  в соответствии с действующим законодательством.
	В течение года
	Глава сельсовета







































                                                                        Приложение № 2
                               к решению Совета депутатов
№  ___ от  ________2024 г.

ПЛАН  РАБОТЫ
постоянной комиссии по социальным вопросам на 2025 год


Мероприятия по обеспечению социальной защиты и поддержки
семей с детьми.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственные

	1
	2
	4
	5

	1.
	Организация  отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в летний период.
	Май-август
	Организаторы школы, библиотекари, заведующий  ДК

	2.
	Оказание адресной социальной помощи семьям с детьми по решению комиссии по делам несовершеннолетних.
	Ежегодно
	 Управление по соц. защите населения, вед. специалист Администрации

	3.




	Контролировать семьи с детьми,
стоящими на учете в КДН

	В течении года



	Заведующие филиалами школ, Администрация сельсовета 




Мероприятия по социальной поддержке престарелых граждан.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Виды помощи
	Срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Составление списков одиноких престарелых и пенсионеров старше 80 лет.
	
	Ежегодно январь
	Вед. специалист Администрации

	2.
	Оказывать помощь одиноким престарелым в оформлении документов в дома-интернаты
	Ходатайствовать перед управлением  по социальной защите населения
	По мере обращения
	 Администрация сельсовета

	3.
	Изучение социально-бытовых условий малообеспеченных пенсионеров и составление актов обследования жилищных условий
	
	В течение года
	Администрация сельсовета, председатель комиссии по 
соц. защите

	4.
	Оказание помощи семьям  погибших  военнослужащих и находящихся в зоне СВО.
	
	Ежегодно
	Администрация сельсовета, управление по соц. защите населения , военкомат


Мероприятия по социальной поддержке инвалидов

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Предоставления льгот инвалидам в соответствии с законом «О социальной защите инвалидов».
	Ежегодно
	Комитет по соц. защите населения

	2.
	Рейды на квартиры инвалидов с целью выявления нуждающихся в помощи.
	Ежегодно
	Вед. специалист Администрации

	3.
	Шефская помощь школьников села над инвалидами-пенсионерами
	В течение года
	Организаторы школ




Помощь другим категориям населения


	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный

	1.
	Оказание помощи жителям села, пострадавшим от стихийных бедствий.
	Ежегодно
	Глава сельсовета, председатель комиссии по соц. защите





                        


                                                                   Приложение № 2
                                                                   к решению Совета депутатов
№  ____ от _______2024 г.

Вопросы, рассматриваемые на комиссий по бюджету  и благоустройству на 2025 год.

	 Сроки
	Рассматриваемые вопросы
	 исполнитель

	март
	Об исполнении бюджета МО Берёзовский сельсовет за 2024 год.
	Вед. бухгалтер

	Март-апрель
	О проведении месячника по благоустройству.
Организация субботников по наведению санитарного порядка в селе.
Рейд по проверке санитарного состояния усадеб, территорий магазинов, предприятий и организаций
	Комиссии по бюджету и благоустройству
Глава Администрации

	март
	 О подготовке и проведении празднования 80-ой Годовщины со Дня Победы в ВОВ
	 Глава Администрации

	май
	Рейды по выявлению свалок в черте села
	Глава Администрации

	октябрь
	Об итогах рейда по проверке санитарного состояния усадеб, территорий магазинов, предприятий и организаций
	Комиссия по бюджету и благоустройству


	декабрь
	О бюджете МО Берёзовский сельсовет на 2026 год.
	Вед. бухгалтер


























                                                                   Приложение № 2
                                                                   к решению Совета депутатов
№  _____ от  _______2024 г.

 П Л А Н    Р А Б О Т Ы
постоянной мандатной комиссии  Совета депутатов 
Берёзовского сельсовета на 2025 год.

Цель: обеспечение прав и законных интересов граждан, повышение активности депутатов в работе представительных органов, на избирательных округах

	 №
п/п
	Рассматриваемые вопросы
	 Сроки рассмотрения

	1.
	Отчет главы Администрации сельсовета о работе за 2024 год.
	Март

	2.
	О  проведении комплекса мероприятий к празднованию 80-ой  Годовщины со Дня Победы в ВОВ
	май

	3.
	 О  работе депутатов на округах
	 Сентябрь-декабрь

	4.
	Утверждение перспективного плана работы Совета депутатов на 2025 год (совместное)
	декабрь

	5.
	 О состоянии вопроса по контролю над выполнением ранее принятых решений и критических замечаний, высказанных депутатами на сессиях (совместное).
	декабрь


	6.
	Организация подготовки и проведения отчетов депутатов перед избирателями.
	Постоянно




























                                                                    Приложение № 3
                                                                   к решению Совета депутатов
№  ___ от  ________2024 г.


ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
в Совете депутатов Берёзовского сельсовета


	№
п\п
	Наименование  мероприятий
	Сроки
исполнения
	Ответственные
исполнители

	1.
	 Подготовка и проведение сессий Совета депутатов сельсовета
	Не реже 1 раза в квартал
	Глава
сельсовета

	2.
	 Организация деятельности постоянных комиссий с обсуждением проектов решений, вносимых на рассмотрение Совета депутатов
	Постоянно
	Председатели постоянных комиссий

	3.
	 Экспертиза проектов правовых актов, вносимых на рассмотрение в повестку дня сессий Совета депутатов
	Весь период
	 Юридический отдел Администрации района

	4.
	Проведение публичных слушаний
	По мере необходимости
	Глава сельсовета, председатели постоянных комиссий

	5.
	 Организация отчетов депутатов на избирательных округах о проделанной работе
	Постоянно
	Мандатная комиссия

	6.
	Обеспечение участия депутатов  в работе сессий и постоянных комиссий
	Постоянно
	Глава
 сельсовета

	7.
	Обеспечение контроля  и учета за исполнением принятых решений Совета депутатов
	В течение года
	Глава сельсовета, постоянные комиссии

	8.
	Организация личного приема граждан депутатами Совета депутатов (по графику)
	Постоянно
	Глава сельсовета

	9.
	Вовлечение депутатов в проведение рейдов по проверке санитарного состояния усадеб граждан, учреждений и организаций, расположенных на территории Берёзовского сельсовета
	Согласно плану
	Глава сельсовета



Глава сельсовета:                     А.Г. Иньшин















































[bookmark: _Hlk136442369]АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11 декабря 2024 года № 14	с.Берёзовка				
О внесении изменений в постановление Администрации Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края от 28.09.2020 № 11 «Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края».

В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в раздел 2Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края, администрируемым Администрацией Берёзовского сельсовета, утверждённого постановлением  Администрации Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского краяот15.09.2020 № 26, изложив в следующей редакции:
«Платежи в бюджет муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края, не уплаченные в установленный срок (задолженность по платежам в бюджет), признаются безнадежными к взысканию в случае:
1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
2) завершения процедуры банкротства гражданина, индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по платежам в бюджет, от исполнения обязанности по уплате которой он освобожден в соответствии с указанным Федеральным законом; 
3) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
4) применения актов об амнистии или помилования в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в связи с истечением установленного срока ее взыскания;
5) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если с даты образования задолженности, размер которой не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве, прошло более пяти лет;
5.1) принятия судом акта о возвращении заявления о признании должника банкротом или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;
6) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете.
Наряду с указанными случаями, неуплаченные административные штрафы признаются безнадежными к взысканию, если судьей, органом, должностным лицом, вынесшими постановление о назначении административного наказания, в случаях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, вынесено постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.


  И.о. главы Администрации
  Берёзовского сельсовета                                         Я.С. Герасимова





АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«  23» декабря 2024  года № 15
	с. Берёзовка

	
Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной  книги» 


	



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача выписки из похозяйственной книги» (приложение). 
2. Признать утратившим силу: 
- постановление  администрации Берёзовского сельсовета от 05.12.2022 № 18/1 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
3. Настоящее постановление обнародовать в установленном Уставом   муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края  порядке.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о. главы Администрации
Берёзовского сельсовета                                                            Я.С. Герасимова











Приложение 


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги»

I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее – муниципальная услуга), в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – Многофункциональный центр)[footnoteRef:2], в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций))[footnoteRef:3] в информационно-коммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Берёзовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Берёзовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. [2:  при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления;]  [3:  предоставление муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».] 

1.2. Описание заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимися членами личного подсобного хозяйства и обратившимися с заявлением о выдаче выписки из похозяйственнной книги в отношении своего хозяйства, либо их уполномоченным представителям (далее – заявители).
Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.
Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы ЛПХ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
«Выдача выписки из похозяйственной книги». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» осуществляется органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов, на территории которых расположено личное подсобное хозяйство (далее – «орган местного самоуправления»).
Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Берёзовского сельсовета.
[bookmark: _Hlk117621003]2.2.1. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме, установленных статьей 7.3. Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», административным регламентом не предусмотрены.
2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте Администрации Берёзовского сельсовета , на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации Берёзовского сельсовета , в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации Берёзовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте муниципального образования, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.
2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде органа местного самоуправления и в приложении 3 к Административному регламенту.
2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Участвующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации отсутствуют.
2.3.5. При обращении заявителя в орган местного самоуправления письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
2.3.5.1. По телефону специалисты Администрации Берёзовского сельсовета дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 
2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами органа местного самоуправления при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:
1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
2) источнику получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;
3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
6) иные вопросы, входящие в компетенцию органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты органа местного самоуправления в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 
2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию органа местного самоуправления, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать одного часа с момента начала консультирования.
2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, Администрации Берёзовского сельсовета и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
2.4.1 Выписка из книги может составляться в произвольной форме (например, по форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).
Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы местной администрации или уполномоченным им должностным лицом. 
Выписка из книги в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Едином портале в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием Единого портала. В остальных случаях выписка из книги в форме электронного документа распечатывается и направляется заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, указанный в заявлении, либо передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.
В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного документа выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными, подписываются главой местной администрации или уполномоченным им должностным лицом и заверяются печатью органа местного самоуправления с изображением Государственного герба Российской Федерации (далее - оттиск печати). 
В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть прошиты и пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: "Всего прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должностного лица и оттиском печати. 
2.4.2 Выписка выдается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись. 
Дата и время предоставления выписки из книги, данные должностного лица, предоставившего выписку из книги, а также лица, получившего выписку из книги, подлежат учету в органе местного самоуправления. Второй экземпляр должен храниться в органе местного самоуправления. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги. 
 В случае представления заявителем заявления через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи заявления Многофункциональным центром в Администрацию Берёзовского сельсовета .
2.5.1. Срок принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
1) Конституцией Российской Федерации; 
2) Гражданским кодексом Российской Федерации; 
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
4) Федеральным законом от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
5) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; («Российская газета», 29.07.2006 №165);
6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
7) Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
8) Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 27.09.2022 года № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг»
9)  Уставом муниципального образования;
10) иными муниципальными правовыми актами (при наличии);
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.
2.7.1.	Основанием для предоставления муниципальной услуги являются заявление (приложение 3), а также документы, представленные в Администрации Берёзовского сельсовета на личном приеме, или через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо поданные через Многофункциональный центр:
1) документ, удостоверяющий личность гражданина;
2) документ, удостоверяющий права представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, направленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке
В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом ЛПХ указывается формат предоставления такой выписки (в форме электронного документа или на бумажном носителе).
2.8.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
Документы, получаемые органами, предоставляющими муниципальную услугу, в порядке межведомственного взаимодействия, в том числе в уполномоченных федеральных органах исполнительной власти, органах местного самоуправления, не предусмотрены.
2.9. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk117621354]Органу местного самоуправления запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;
требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Берёзовского сельсовета Краснощёковского района, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
требовать  предоставления  на  бумажном  носителе  документов  и  информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16   Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,  за  исключением  случаев,  если  нанесение отметок  на  такие  документы  либо  их  изъятие  является  необходимым  условием предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  и  иных  случаев, установленных федеральными законами.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
1) непредставления документов, указанных в пункте 2.7.1 Административного регламента;
2) заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2 Административного регламента.
Решение об отказе должно содержать мотивированные основания отказа в предоставлении услуги.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация документов, поданных заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации Берёзовского сельсовета;
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью:
Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»
[bookmark: _Hlk117621440]обеспечение на стоянке (остановке) транспортных средств около здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места)  для  бесплатной  парковки  транспортных  средств,  управляемых  инвалидами  1,2 групп, а также инвалидами 3 группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации,  и  транспортных  средств,  перевозящих  таких  инвалидов  и  (или) детей-инвалидов.
2.16.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации Берёзовского сельсовета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист Администрации Берёзовского  сельсовета.
2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.16.5. На информационных стендах Администрации Берёзовского сельсовета размещается следующая информация:
1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
2) график (режим) работы Администрации Берёзовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
4) место нахождения Администрации Берёзовского сельсовета , предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты Администрации Берёзовского сельсовета , предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
7) адрес официального интернет-сайта Администрации Берёзовского сельсовета , предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
8) порядок получения консультаций;
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации Берёзовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу.
2.16.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.
2.16.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.17.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение 
показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%



2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.18.1.Администрация Берёзовского сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муниципального образования, интернет-сайте Многофункционального центра, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
2.18.2.При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:
1) Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.
2) Запись на прием в орган местного самоуправления для получения результата предоставления услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):
Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.
3) Формирование запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образцы заполнения заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос направляется в орган местного самоуправления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
4) Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса в соответствии с пунктом 3.2.3.2 Административного регламента;
5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органом местного самоуправления в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).При наличии соответствующих настроек в Личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в указанные сроки также и на электронную почту заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса, содержащее сведения о факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения запроса, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 
6) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.
2.18.3.Администрация Берёзовского сельсовета  обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрации Берёзовского сельсовета с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление необходимых документов в Администрации Берёзовского сельсовета через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом Администрации Берёзовского сельсовета , ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – специалист). 
3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
3.2.3.1. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов: 
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
2) проверяет правильность оформления и комплектность представленных документов на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам.
3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера уведомления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения уведомления.
В случае обнаружения ошибок в представленных заявителем документах при личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства, специалист объясняет заявителю содержание ошибок и просит устранить ошибки или привести их в соответствие с требованиями законодательства;
По завершении приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер обращения, дата регистрации обращения, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрации Берёзовского сельсовета.
При личном обращении заявитель вправе представить по собственной инициативе копии документов, заверенных в установленном порядке.
В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. 
3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)электронное заявление, заполненное на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.18.2 Административного регламента, передается в Единую информационную систему Алтайского края предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – ЕИС). 
При направлении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса.
Специалист, ответственный за работу в ЕИС, при обработке поступившего в ЕИС электронного заявления: 
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления;
3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.
ЕИС автоматически формирует подтверждение о поступлении заявления и направляет соответствующее уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в «Личном кабинете» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) обновляется до статуса «принято в работу ведомством/заявление принято к рассмотрению».
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в Администрации Берёзовского сельсовета в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.
Специалист Администрации Берёзовского сельсовета, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и документы из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления. 
3.2.3.4. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, передает заявление с документами руководителю Администрации Берёзовского сельсовета , который назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – «уполномоченный специалист»), в соответствии с его должностной инструкцией.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) При представлении заявителем заявления лично (направлении почтой) – прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи в Администрации Берёзовского сельсовета заявления с комплектом документов.
2) При представлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и уведомление о регистрации через «Личный кабинет», либо при наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление может быть также направлено на электронную почту заявителя. 
Уведомление заявителя о поступлении заявления в Администрации Берёзовского сельсовета  осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).
Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в ЕИС сведений о регистрации заявления. 
3) При представлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в Администрации Берёзовского сельсовета заявления с прилагаемыми документами.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является назначение уполномоченного специалиста.
3.3.2. Уполномоченный специалист в течение одного рабочего дня с даты поступления к нему документов проверяет их комплектность и соответствие установленным законодательством требованиям, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.11Административного регламента.
3.3.3. После рассмотрения документов уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.
После чего проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются на подпись руководителю Администрации Берёзовского сельсовета .
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта выписки из похозяйственной книги либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление руководителю Администрации Берёзовского сельсовета подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, и приложенных документов либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
3.4.2.Руководитель Администрации Берёзовского сельсовета рассматривает представленные документы, подписывает выписку из похозяйственной книги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.
3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 2.4 Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через Многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.
3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление может быть также направлено на электронную почту заявителя. 
3.4.3.3.При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Администрации Берёзовского сельсовета:
1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 раздела III Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);
2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 раздела III Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации Берёзовского сельсовета).
3.4.3.4. Заявителю передаются документы, подготовленные органом местного самоуправления по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).
Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю, дата передачи документов.
3.4.4.Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  Администрации Берёзовского сельсовета положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой Администрации Берёзовского сельсовета, руководителем органа местного самоуправления и начальником структурного подразделения органа местного самоуправления.
4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.
При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой (заместителем главы)Администрации Берёзовского  сельсовета.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – «Акт»), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.
4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц Администрации Берёзовского сельсовета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра[footnoteRef:4], организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром в установленном законом порядке, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников [4:  На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ] 



5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Администрации Берёзовского сельсовета , должностных лиц Администрации Берёзовского сельсовета либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1.Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 
Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе Администрации Берёзовского сельсовета.
Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица Администрации Берёзовского сельсовета , муниципального служащего Администрации Берёзовского сельсовета подается руководителю органа местного самоуправления.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа муниципального образования, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного самоуправления, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.
5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в орган местного самоуправления обеспечивается Многофункциональным центром в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.
5.10. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.11. Администрации Берёзовского сельсовета обеспечивает:
оснащение мест приема жалоб;
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.12.Администрации Берёзовского сельсовета заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Берёзовского сельсовета , должностного лица Администрации Берёзовского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации Берёзовского сельсовета, руководитель Администрации Берёзовского сельсовета принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Берёзовского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.15.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
5.15.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, Многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
5.15.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;
текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.
5.18. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.19.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.





Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»


Информация
об органе местного самоуправления, предоставляющем
муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	И.о. главы Администрации Берёзовского сельсовета Герасимова Я.С.

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Наименование

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Должность, Ф.И.О.

	Место нахождения и почтовый адрес
	с.Берёзовка Краснощёковского района Алтайского края , ул.Гагарина ,4, 658345

	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно с 8.00 до 16.00 перерыв с 13.00 до 14.00 выходной суббота , воскресенье

	Телефон, адрес электронной почты
	galina-berez.sovet@yandex.ru, 8-385-75-29543

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	



Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru; 












Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

Сведения о многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг[footnoteRef:5] [5:  Органом местного самоуправления указываются сведения о тех многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о предоставлении муниципальной услуги] 


	Место нахождения и почтовый адрес
	с.Берёзовка  Краснощёковского района Алтайского края , ул.Гагарина,4, 658345

	График работы
	Ежедневно с 8.00 до 16.00 перерыв с 13.00 до 14.00 выходной суббота , воскресенье

	Единый центр телефон-ного обслуживания
	

	Телефон центра теле-фонного обслуживания
	

	Интернет – сайт МФЦ
	

	Адрес электронной поч-ты
	galina-berez.sovet@yandex.ru





Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»



Кому:  
(руководителю органа местного самоуправления)


От кого:  
Ф.И.О.(последнее - при наличии) физического лица,

 (документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)

Адрес регистрации, телефон)

заявление.

Прошу выдать выписку из похозяйственной книги на личное подсобное хозяйство, расположенное по адресу: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                     (город, район, улица, номер участка)

Подпись лиц(а), подавшего заявление (подпись ставится в присутствии лица, принимающего документы):

«____»________________20___г.   ______________         __________________________
(подпись заявителя)                  (Ф.И.О. (последнее – при наличии)
Расписка в получении документов № ____, получил       ______________,
                                                                                                                                                                  (подпись заявителя)
предоставлены на приеме  «____»______________________20___г. 
___________________________________________________________________________ (должность, Ф.И.О. (последнее – при наличии) лица, принявшего заявление)
_____________________________________________________    ____________________
                                                                                                                                                                    (подпись)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление



Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги«Выдача выписки из похозяйственной книги»
(составляется органами местного самоуправления самостоятельно на основе раздела III Административного регламента)









































Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением 
муниципальной услуги

	Орган местного самоуправления
	Адрес: с.Берёзовка  Краснощёковского района Алтайского края , ул.Гагарина,4, 658345
Руководитель: и.о. главы администрации Герасимова Яна Сергеевна







































АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КРАСНОЩЁКОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    26 .12.2024 года								             № 16  
с. Берёзовка


[bookmark: _Hlk185961879]О внесении изменений в Положение
о порядке использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Берёзовского  сельсовета Краснощёковского района Алтайского края, утвержденного постановлением администрации Берёзовского сельсовета от 25.12.2020 № 16 


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 21.11.2022 № 448-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации, приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации и об установлении особенностей исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 2023 году», руководствуясь Уставом муниципального  образования сельское поселение Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края, Администрация Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края
 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести изменения в Положение о порядке использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края, утвержденного постановлением администрации Берёзовского сельсовета от 25.12.2020 № 16: 
- пункт 2  Положения изложить в следующей редакции: «Резервный фонд администрации Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края формируется в составе расходной части бюджета муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края. Объем резервного фонда утверждается решением Совета депутатов Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края о бюджете муниципального образования Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края.

2. Настоящее постановление обнародовать в установленном Уставом   муниципального образования сельское поселение Берёзовский сельсовет Краснощёковского района Алтайского края порядке.   
  3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         


И.о. главы Администрации 
Краснощёковского сельсовета                                               Я.С. Герасимова










































РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЩЕКОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.12.2024 г.                                                                                                   № 17
с. Берёзовка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Берёзовский  сельсовет  Краснощековского района Алтайского края,
п о с т а н о в л я ю:	
	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах (прилагается).
2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о. главы администрации
Берёзовского сельсовета                                 Я.С. Герасимова






















УТВЕРЖДЕН: 
 постановлением Администрации
Берёзовского сельсовета
                                                                           от  29.12. 2024   № 18    

     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
"Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов 
о местных налогах и сборах"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Берёзовского сельсовета Краснощековского района Алтайского края о местных налогах и сборах (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Берёзовского сельсовета Краснощековского района Алтайского края (далее – Администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители).
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности или иных законных основаниях.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Местонахождение Администрации, предоставляющей муниципальную услугу:
Алтайский край, Краснощековский район, с. Берёзовка, ул. Гагарина, 4.
1.2.2. Часы приёма заявителей в Администрации:
- понедельник – пятница: с 8-00 до 13-00,  с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.2.3. Адрес официального сайта Администрации в информационно – телекоммуникационной сети Интернет: https:// ____________________.
1.2.4. Информация, размещаемая на официальном сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения.
Адрес почты: galina-berez.sovet@yandex.ru
1.2.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- в  Администрации;
- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;
- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону:
- к специалистам администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
 Письменный ответ на обращение подписывается главой сельского поселения и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.
1.2.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Берёзовского сельсовета Краснощековского района Алтайского каря о местных налогах и сборах.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах;
- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет не более чем 30 дней со дня поступления заявления.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Уставом муниципального образования Берёзовский  сельсовет Краснощековского района Алтайского края;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Заявление согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае предоставления заявления при личном обращении).
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем.
Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
Заявление согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае предоставления заявления при личном обращении).
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
2.7. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия не предусмотрены.
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не предусмотрено.
2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- представление заявителем неполного комплекта документов, или их оригиналов, которые он обязан предоставить в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;
- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.14.2. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
- информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;
2.14.4. Требования к местам приема заявителей:
- прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.
- специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
- рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
- в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.
2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
- выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
-выделение  не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
- прием и регистрация документов;
- установление наличия права на получение муниципальной услуги и оформление итогового документа.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов (далее по тексту - специалист, ответственный за прием документов):
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем.
3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит записи в журналы личного приема и регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
При организации ведения электронного документооборота вносится запись в систему регистрации входящей корреспонденции.
3.2.6.  Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, которая выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения документов.
3.2.7. Специалист, ответственный за прием документов, передает их в установленном порядке для рассмотрения.
3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги, и передача их на рассмотрение.
Суммарная длительность административной процедуры - 30 минут.
3.3. Установление наличия права на получение муниципальной услуги и оформление итогового документа.
3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных для получения муниципальной услуги, является их поступление главе сельского поселения.
3.3.2. Глава сельского поселения направляет представленные документы специалисту администрации, ответственному за проверку представленных документов и подготовку проекта письменного разъяснения налогоплательщику по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах (далее – специалист, ответственный за проверку представленных документов и подготовку проекта разъяснений).
Максимальный срок выполнения административного действия – 2 дня.
3.3.3. После получения документов специалист, ответственный за проверку представленных документов и подготовку разъяснений:
- регистрирует дело;
- вводит сведения в базу данных о заявителях;
- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации;
-  готовит в письменной форме проект письменного разъяснения налогоплательщику по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
Максимальный срок выполнения административного действия – 25 дней.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка   письменного разъяснения налогоплательщику по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, и передача его на рассмотрение главе муниципального образования.
Суммарная длительность административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава сельского поселения.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения главы сельского поселения.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу сельского поселения, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, подается главе.
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.



























Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Информация
об администрации сельсовета, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Берёзовского сельсовета Краснощековского района Алтайского края

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава администрации Берёзовского сельсовета


	Специалист, осуществляющий рассмотрение заявления
	Заместитель главы администрации Берёзовского сельсовета  Краснощековского района Алтайского края

	Место нахождения и почтовый адрес
	6585345 с. Берёзовка 
ул. Гагарина, 4,
 Краснощековский район 
Алтайский край

	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно
с 08-00 часов до 16-00 часов, перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов,
выходные дни: суббота и воскресение.

	Телефон, адрес электронной почты
	8(38575)29543 

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	http:// _____________



Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru; 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/; 



Приложение 2
к Административному регламенту

Информация о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа:
	Телефон
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) –
	8(800)1007010
	www.gosuslugi22.ru; 

	-

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций
	8(800)1007010
	www.22.gosuslugi.ru/pgu/; 


	-

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	8 (38566)21227
	https://rosreestr.ru/wps/portal/
	http://rosreestr.ru/wps/portal/

	Администрация Краснощековского  района Алтайского края
	8(38588)22401
	_________________
	__________________


























Приложение 3
к Административному регламенту 

форма заявления
	В___________________________________________
(указать наименование Уполномоченного органа)
от __________________________________________
                          (ФИО физического лица)       
____________________________________________   
                                          (ФИО руководителя организации)
____________________________________________
(адрес)
____________________________________________
                  (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
по даче письменных разъяснений по вопросам применения
муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах

	Прошу дать разъяснение по   вопросу_______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Заявитель: __________________________________________________________                                        
                                       (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. гражданина)                                                

_____________________(подпись)


"__"__________ 20____ г.                                М.П.               











                                
	                                                   Приложение 4
к Административному регламенту
	

БЛОК-СХЕМА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ДАЧЕ ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ И НАЛОГОВЫМ АГЕНТАМ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ О НАЛОГАХ И СБОРАХ



	
Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов






	
Рассмотрение заявления и документов, принятие решения 
о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах






	
Направление результатов рассмотрения заявления















РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ
АЛТАЙСКИЙ   КРАЙ   КРАСНОЩЁКОВСКИЙ   РАЙОН   
АДМИНИСТРАЦИЯ    БЕРЁЗОВСКОГО    СЕЛЬСОВЕТА 
	
Распоряжение


13.12.2024                                                                                   		 № 2
с. Берёзовка



Об утверждении порядка завершения операций 
по исполнению бюджета в текущем финансовом году


В целях реализации статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

1. Утвердить  Порядок завершения операций по исполнению бюджета Берёзовского сельсовета Краснощёковского района Алтайского края в текущем финансовом году.
2. Ведущему  бухгалтеру (Слюсарь Е.И.) завершить операции по исполнению бюджета сельсовета текущего года в соответствии с утвержденным Порядком (прилагается).
3. Распоряжение от 18 декабря 2023 года № 34  признать утратившим силу.
4.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.


И.о. главы Администрации 
Берёзовского  сельсовета                                       Я.С. Герасимова
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